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1. [bookmark: _Hlk128657538]Загальні положення
1.1. Управління по роботі з активами Самарівської міської ради (далі – Управління) створено міською радою відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні».
1.2. Управління є виконавчим органом Самарівської міської ради. Управління підпорядковане Самарівській міській раді та міському голові.
Діяльність Управління координує заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів згідно з розподілом функціональних повноважень.
1.3. Управління у своїй діяльності керується Конституцією України та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами, рішеннями міської ради, її виконавчого комітету, дорученнями та розпорядженнями, регламентами роботи міської ради, а також цим Положенням.
1.4. Управління є юридичною особою, утримується за рахунок коштів бюджету Самарівської міської територіальної громади, має самостійний баланс, рахунки в органах Державної казначейської служби, має право виступати позивачем і відповідачем, третьою особою у судах від свого імені, має печатку із зображенням Державного Герба України і своїм найменуванням, штампи, бланки та інші реквізити. Скорочена назва: Управління по роботі з активами СМР. 
Гранична чисельність, фонд оплати праці працівників та видатки на утримання Управління в межах виділених асигнувань затверджується рішенням міської ради.
Місцезнаходження Управління: 51200, Дніпропетровська область, Самарівський район, місто Самар, вулиця Українська, 12.
1.5. Управління є розробником проєктів концепцій, комплексних і цільових програм міської ради з питань, що належать до його компетенції, а також розпорядником коштів місцевого бюджету для виконання галузевих програм, що входять до кола його повноважень.
1.6. З метою виконання покладених на Управління завдань, міська рада забезпечує Управління службовими приміщеннями, засобами комунікації та іншими умовами для роботи. Створює умови для підвищення кваліфікації працівників Управління, в тому числі шляхом забезпечення законодавчими та іншими нормативними актами, довідковими матеріалами, законодавчими базами, комп'ютерними програмами.
1.7. Майно Управління, передане йому міською радою, або набуте ним в інший спосіб належить йому на праві оперативного управління та перебуває у комунальній власності територіальної громади міста Самар.


2. Структура Управління
2.1. До складу Управління входять структурні підрозділи:
1.1.1. Відділ містобудування, архітектури та реклами;
1.1.2. Відділ земельних відносин;
1.1.3. Сектор управління житлом, майном та комунальною власністю.
2.2. Структурні підрозділи Управління не мають статусу юридичної особи, діють у його складі, керуючись цим Положенням.
2.3. Відділ містобудування, архітектури та реклами управління по роботі з активами Самарівської міської ради є уповноваженим органом, який регулює містобудівну діяльність та робочим органом, який регулює діяльність з розміщення зовнішньої реклами на території м. Самар. Начальник відділу містобудування, архітектури та реклами управління по роботі з активами Самарівської міської ради є головним архітектором міста.
2.4. Відділ земельних відносин управління по роботі з активами Самарівської міської ради наділений повноваженнями зі здійснення державного контролю за використанням та охороною земель в межах делегованих повноважень згідно з чинним законодавством. 
2.5. Штатний розпис та кошторис видатків Управління затверджується міським головою.
2.6. Положення про відділи та посадові інструкції працівників Управління затверджуються начальником Управління.

3. Завдання Управління
3.1. Метою Управління є сприяння міській раді у виконанні визначених Конституцією і законами України повноважень щодо ефективного вирішення питань землеустрою, містобудування міста, у сфері реклами, управління житлом, майном та комунальною власністю міста Самар. 
3.2. Основними завданнями Управління є:
3.2.1. Реалізація повноважень міської ради у сфері земельних відносин, містобудування, архітектури та реклами, а також у сфері управління житла, майна та комунальної власності.
3.2.2. Реалізації місцевої політики у сфері приватизації, оренди, використання, відчуження майна комунальної власності територіальної громади міста.
3.2.3. Формування та реалізація стратегії розвитку і використання земель у межах міста Самар.
3.2.4. Облік та ведення реєстру договорів оренди нерухомого майна та земельних ділянок комунальної власності територіальної громади міста.
3.2.5. Організація розгляду звернень, запитів фізичних і юридичних осіб з питань, що належать до його компетенції.
3.2.6. Забезпечення доступу до публічної інформації та системного і оперативного оприлюднення інформації з питань, що належать до компетенції Управління на офіційному веб-сайті Самарівської міської ради.

4. Повноваження Управління 
відповідно до покладених на нього завдань
[bookmark: _Hlk128659122][bookmark: _Hlk128657334]4.1. Відділ містобудування, архітектури та реклами:
4.1.1. Реалізовує повноваження міської ради та у сфері містобудування, архітектури та реклами.
4.1.2. Здійснює впровадження містобудівної та архітектурної діяльності на території міста, виходячи з напрямків державної політики у сфері містобудування та архітектури.
4.1.3. Реалізовує заходи, пов’язані зі створенням та веденням містобудівної документації.
4.1.4. Аналізує стан містобудування на території міста, організовує розробку, забезпечує розгляд і подання на затвердження міській раді відповідних містобудівних програм (у тому числі інвестиційних), генерального плану міста, іншої містобудівної документації.
4.1.5. Здійснює координацію діяльності суб’єктів містобудування, в тому числі фізичних та юридичних осіб, які виконують роботи, надають послуги у сфері містобудування та архітектури щодо комплексного розвитку і забудови міста, поліпшення його архітектурного вигляду.
[bookmark: bookmark=id.1fob9te]4.1.6. Забезпечує дотримання містобудівного законодавства під час використання територій та забудови міста Самар.
4.1.7. Здійснює заходи щодо реалізації генерального плану міста, іншої містобудівної документації.
4.1.8. Організовує роботу, пов’язану зі створенням і веденням містобудівного кадастру.
4.1.9. Встановлює актуальність топографо-геодезичних матеріалів, здійснює реєстрацію топографо-геодезичних робіт, перевірку якості топографо-геодезичних матеріалів.
4.1.10. Координує проведення, реєстрацію топографо-геодезичних, інженерно-геологічних, картографічних, обстежуваних та вишукувальних робіт.
4.1.11. Сприяє створенню та оновленню топографічної основи території міста, технічному регулюванню поточних топографо-геодезичних та інженерно-геологічних робіт під час проведення інженерних вишукувань для будівництва.
4.1.12. Забезпечує виконання робіт з укомплектування, зберігання, обліку та використання архівних документів, містобудівної документації, топографо-геодезичних і картографічних матеріалів. 
4.1.13. Надає містобудівні умови та обмеження для проектування об’єктів будівництва.
4.1.14. Надає будівельні паспорти забудови земельних ділянок.
4.1.15. Надає інформацію щодо можливості розміщення тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності.
4.1.16. Здійснює оформлення паспортів прив’язки тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності, продовжує термін дії паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності та в разі потреби вносить зміни до нього, переоформлює та анулює їх у випадках, визначених законодавством. 
4.1.17. Здійснює підготовку витягів (висновків) з різних питань щодо містобудівної діяльності (щодо відповідності розміщення об’єкта вимогам містобудівної документації, щодо відповідності закінченого будівництва або самочинно збудованого об’єкта вимогам містобудівної документації, щодо можливості забудови території, з інших питань).
4.1.18. Приймає участь у підготовці та наданні пропозицій щодо земельних ділянок комунальної власності для передачі їх у власність або в користування шляхом проведення земельних торгів відповідно до вимог чинної містобудівної документації.
4.1.19. Видає в межах своїх повноважень накази, організовує і контролює їх виконання.
4.1.20. Розглядає в установленому чинним законодавством порядку заяви про присвоєння, зміну, коригування, анулювання адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна, розташованих на території міста, і додані до них документи та приймає рішення про присвоєння, зміни, коригування, анулювання адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна розташованих на території міста Самар.
4.1.21. Здійснює підготовку проектів рішень міської ради та її виконавчого комітету відповідно до повноважень, покладених на Управління, щодо найменування (перейменування) вулиць, провулків, проспектів, площ, скверів, мостів, розташованих на території міста Самар.
4.1.22. Створює у разі спроможності за рішенням виконавчого комітету міської ради архітектурно-містобудівну раду для професійного обговорення проектних рішень у сфері містобудування, яка діє як дорадчій орган.
4.1.23. Здійснює розгляд містобудівної документації, передпроєктних пропозицій, ескізних пропозицій, містобудівних розрахунків, проектів житлових, нежитлових, виробничих, інженерно-транспортних, соціальної сфери тощо, будь-яких інших проектних матеріалів.
4.1.24. Погоджує проектну документацію у випадках, визначених законодавством. 
4.1.25. Здійснює містобудівний моніторинг відповідно до чинного законодавства України.
4.1.26. Здійснює нагляд за дотриманням суб’єктами містобудування проектних рішень генерального плану, іншої містобудівної документації та готує на розгляд міської ради пропозиції щодо внесення до них змін.
4.1.27. Організовує проведення архітектурних та містобудівних конкурсів.
4.1.28. Розглядає запити державних органів, органів місцевого самоврядування, юридичних і фізичних осіб.
4.1.29. Розглядає звернення громадян, юридичних осіб та інших суб’єктів містобудування з питань, що належать до компетенції.
4.1.30. Сприяє діяльності місцевих організацій творчих спілок у сфері містобудування та архітектури.
4.1.31. Проводить в установленому порядку наради, організовує семінари, конференції та інші заходи з питань, що належать до компетенції.
4.1.32. Здійснює забезпечення профільної комісії міської ради інформацією, яка необхідна для здійснення її діяльності.
4.1.33. Розглядає спірні питання, що виникають під час надання вихідних даних, відповідно до чинного законодавства, актів міської ради і її виконавчого комітету.
4.1.34. Здійснює підготовку та надання наявних топографо-геодезичних матеріалів, інформації відповідно до чинної містобудівної документації щодо земельних ділянок комунальної власності для передачі їх у власність або в користування шляхом проведення земельних торгів відповідно до вимог чинного земельного законодавства. 
4.1.35. Забезпечує внесення відомостей до Єдиної державної електронної системи у сфері будівництва.
4.1.36. Здійснює інші повноваження у сфері містобудування та  архітектури, визначені чинним законодавством України, рішеннями Самарівської міської ради та її виконавчих органів.
4.1.37. Розглядає заяви розповсюджувачів зовнішньої реклами про надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами, внесення змін у дозвіл, переоформлення дозволу, анулювання дозволу, продовження строку його дії.
4.1.38. Надає у разі потреби розповсюджувачам зовнішньої реклами  архітектурно-планувальні завдання на опрацювання проєктно-технічної документації для розташування складних (дахових) рекламних засобів.
4.1.39. Приймає рішення про встановлення пріоритету заявника на місце розташування рекламного засобу, продовження строку, на який встановлено зазначений пріоритет, або про відмову в установленні такого пріоритету.
4.1.40. Здійснює підготовку проєктів рішень виконавчого комітету Самарівської міської ради про надання, анулювання дозволу на розміщення зовнішньої реклами чи про відмову в його наданні, демонтаж рекламних засобів та з інших питань, що стосуються сфери розміщення зовнішньої реклами.
4.1.41. Реєструє та видає дозволи на розміщення зовнішньої реклами на підставі рішення виконавчого комітету Самарівської міської ради.
4.1.42. Веде інформаційний банк даних місць розташування рекламних засобів, плану їх розміщення та надає в установленому порядку інформацію для відновлення даних містобудівного кадастру.
4.1.43. Контролює та веде облік зовнішньої реклами та вивісок, відповідно до законодавства України та актів Самарівської міської ради та її виконавчого комітету.
4.1.44. Готує та надає на затвердження Самарівській міській раді пропозиції щодо затвердження розмірів плати за тимчасове користування місцями розміщення зовнішньої реклами та інші проекти нормативно-правових актів, направлені на регулювання відносин у галузі зовнішньої реклами.
4.1.45. Надає суб'єктам господарювання обов'язкові для виконання вимоги щодо усунення порушень правил розміщення зовнішньої реклами та вивісок, при розташуванні зовнішньої реклами і забезпечення належного технічного стану та зовнішнього вигляду рекламних засобів.
4.1.46. Приймає участь у складанні актів огляду технічного стану рекламних засобів у випадку їх аварійного стану, а також участь у проведенні примусового демонтажу рекламних засобів із підписанням актів демонтажу.
4.1.47. Організовує розміщення соціальної реклами та інформації на території міста Самар.
4.1.48. Упроваджує нормативно-правові акти стосовно розміщення зовнішньої реклами.
4.1.49. Розробляє пропозиції щодо формування єдиної міської політики у сфері регулювання рекламної діяльності.
4.1.50. Готує пропозиції щодо вдосконалення нормативної та методичної баз, що регулюють рекламну діяльність і забезпечують її розвиток.
4.1.51. Організує виконання рішень міської ради та виконавчого комітету міської ради у сфері розміщення зовнішньої реклами.
4.1.52. Подає територіальним органам спеціально уповноваженого центрального органу виконавчої влади у сфері захисту прав споживачів  матеріалів про порушення порядку розповсюдження та розміщення реклами.
4.1.53. Здійснює інші повноваження у сфері реклами відповідно до законодавства України, рішень міської ради, її виконавчого комітету та розпоряджень міського голови.
4.1.54. Відділ містобудування, архітектури та реклами є робочим органом який регулює діяльність з розміщення зовнішньої реклами на території м. Самар.
4.1.55. Здійснює підготовку проєктів договорів на тимчасове користування місцем розміщення зовнішньої реклами на період надання дозволу на підставі рішення виконавчого комітету Самарівської міської ради для подальшого їх укладання.

4.2. Відділ земельних відносин:
4.2.1. Готує проекти рішень міської ради у сфері земельних відносин відповідно до повноважень, покладених на Управління.
4.2.2. Розробляє та вносить на розгляд міської ради проекти місцевих нормативно-правових документів, норм і правил з питань землеустрою, стратегії розвитку та використання земель у межах міста, виконує інші функції з організації землеустрою в межах міста Самар.
4.2.3. Готує пропозиції щодо проектів нормативно-технічних документів з питань розробки землевпорядної документації, що розглядаються міською радою.
4.2.4. Забезпечує підготовку і здійснює організаційні та інші заходи у сфері встановлення меж міста, планування територій та розмежування земель державної і комунальної власності.
4.2.5. Здійснює підготовку проектів договорів оренди земельних ділянок та змін до них на підставі рішень міської ради.
4.2.6. Здійснює підготовку актів приймання-передачі земельних ділянок.
4.2.7. Виконує в установленому порядку дії щодо викупу міською радою земельних ділянок, які перебувають у власності громадян та юридичних осіб, для суспільних потреб міста, за винятком потреб будівництва та обслуговування лінійних об’єктів і об’єктів транспортної та енергетичної інфраструктури (дороги, газопроводи, лінії електропередачі, аеропорти, нафтові та газові термінали, електростанції тощо).
4.2.8. Організовує продаж у власність земельних ділянок, на яких розміщено об’єкти нерухомості, що належать покупцеві на праві власності.
4.2.9. Організовує продаж у власність земельних ділянок або права на їх оренду на земельних торгах.
4.2.10. Здійснює підготовку в установленому порядку проектів рішень міської ради про затвердження чи доповнення переліку земельних ділянок, вільних від забудови, що підлягають продажу (продажу права на їх оренду) на земельних торгах.
4.2.11. Здійснює підготовку проектів договорів купівлі-продажу земельних ділянок.
4.2.12. Здійснює інші повноваження у сфері регулювання земельних відносин відповідно до чинного законодавства України та нормативно – правових актів.
4.2.13. Здійснює контроль за виконанням власниками і користувачами земель комплексу необхідних заходів із захисту земель від заростання бур'янами, чагарниками.
4.2.14. Контролює дотримання режиму експлуатації протиерозійних, гідротехнічних споруд, а також вимог законодавства щодо збереження захисних насаджень і межових знаків.
4.2.15. Контролює виконання землевласниками та землекористувачами вимог щодо використання земель за цільовим призначенням, розміщенням, проектуванням, будівництвом, введенням в дію об'єктів, що негативно впливають на стан земель, експлуатацію, збереження протиерозійних, гідротехнічних споруд, захисних лісонасаджень.
4.2.16. Звертається до суду з позовом про відшкодування втрат лісогосподарського виробництва, повернення самовільно чи тимчасово зайнятих земельних ділянок, строк користування якими закінчився, а також про відшкодування шкоди, заподіяної внаслідок самовільного зайняття земельних ділянок, використання земельних ділянок не за цільовим призначенням.
4.2.17. Вживає відповідно до закону заходів щодо повернення самовільно зайнятих ділянок їх власникам або користувачам.
4.2.18. Здійснює інші повноваження в межах делегованих повноважень у сфері державного контролю за використанням та охороною земель відповідно до чинного законодавства України та нормативно – правових актів.

4.3. Сектор управління житлом, майном та комунальною власністю:
4.3.1. У порядку визначеному законодавством виконує функції з управління нерухомим майном та індивідуально визначеним майном, цілісними майновими комплексами та іншими об’єктами, що перебувають у комунальній власності територіальної громади міста Самар.
4.3.2. Готує та виносить на розгляд міської ради пропозиції щодо порядку та умов відчуження комунального майна, проекти місцевих програм приватизації та переліку об'єктів комунальної власності, які не підлягають приватизації.
4.3.3. Організовує та проводить інвентаризацію майна/об’єктів права комунальної власності територіальної громади міста, які підлягають приватизації. Створює комісії з інвентаризації та оцінки майна комунальної власності територіальної громади міста.
4.3.4. Організовує прийняття об’єктів нерухомого майна до комунальної власності територіальної громади міста Самар.
4.3.5. Організовує процес приватизації об’єктів права комунальної власності, у тому числі об’єктів незавершеного будівництва, на конкурентних засадах і шляхом викупу. Готує відповідні договори купівлі-продажу.
4.3.6. Готує проекти рішень виконавчого комітету про затвердження складу комісій із приватизації об’єктів права комунальної власності з відбору суб’єктів оціночної діяльності, які будуть залучені до оцінки об’єктів приватизації та об’єктів територіальної громади міста, які передаються в оренду, оформлює протоколи засідань комісії, організовує проведення аукціонів.
4.3.7. Сприяє у залученні у встановленому чинним законодавством порядку іноземних інвесторів до приватизації майна, що перебуває у комунальній власності територіальної громади міста Самар.
4.3.8. Готує проекти рішень міської ради щодо приватизації об’єктів комунальної власності територіальної громади міста, веде облік та реєстр договорів купівлі-продажу, забезпечує оформлення та зберігання приватизаційних справ.
4.3.9. Координує дії щодо передачі в оренду майна цілісних майнових комплексів, підприємств, організацій, їх структурних підрозділів, які є комунальною власністю територіальної громади міста, та іншого нерухомого майна.
4.3.10. Координує оформлення розпорядчих актів про передачу майна, що перебуває у комунальній власності територіальної громади, з балансу на баланс, визначення балансоутримувача, зняття з балансу, зміну статусу об’єктів права власності територіальної громади міста Самар.
4.3.11. Вносить на розгляд міської ради пропозиції щодо включення до переліку об’єктів комунальної власності майна, яке було відчужено на підставі правочинів (у тому числі у процесі приватизації), у разі, якщо такий правочин (договір) в установленому порядку розірвано, визнано недійсним, скасовано або визнано не чинним.
4.3.12. Вносить на розгляд міської ради пропозиції щодо вирішення в установленому законодавством порядку питання передачі до комунальної власності територіальної громади міста безхазяйного майна та відумерлої спадщини і оформлює розпорядчі акти щодо передачі цього майна у комунальну власність територіальної громади міста Самар. 
4.3.13. Веде облік об’єктів комунального нерухомого майна (будівель з визначенням у них кількості та площ приміщень, споруд і окремих приміщень), яке може бути передано в оренду.
4.3.14. Готує на розгляд міської ради та її виконавчого комітету проекти рішень про надання згоди на продаж, відчуження, передачу в оренду об’єктів комунальної власності, які забезпечують спільні потреби територіальних громад, а також придбання об’єктів відповідно до чинного законодавства.
4.3.15. Здійснює контроль за ефективністю використання об’єктів комунальної власності територіальної громади міста Самар.
4.3.16. Здійснює оформлення довіреностей для проведення державної реєстрації права комунальної власності територіальної громади міста та проведення їх технічної інвентаризації. 
4.3.17. Забезпечує підготовку документів, пов’язаних з придбанням або відчуженням часток, акцій і паїв (у тому числі корпоративних прав) об’єктів комунальної власності територіальної громади міста Самар.
4.3.18. Виступає суб’єктом управління цінними паперами, частками або паями комунальної власності територіальної громади міста, виконує функції з їх управління.
4.3.19. Представляє інтереси територіальної громади міста у відносинах з суб’єктами господарювання, у яких є частки або паї, акції (корпоративні права), що належать до комунальної власності територіальної громади міста Самар.
4.3.20. Координує та забезпечує організацію роботи по квартирному обліку та обліку громадян, які потребують покращення житлових умов.
4.3.21. Готує проєкти рішень міської ради та її виконавчого комітету з житлових питань.
4.3.22. Здійснює інші повноваження у сфері управління житлом, майном та комунальною власністю відповідно до чинного законодавства України та нормативно-правових актів.

5. Права і обов’язки Управління
Задля виконання завдань, Управління:
5.1. Отримує в установленому порядку від органів державної влади та органів місцевого самоврядування, посадових осіб виконавчих органів міської ради та їх структурних підрозділів, підприємств, установ і організацій інформацію, документи та інші матеріали, необхідні для виконання покладених на Управління завдань.
5.2. Залучає, за погодженням з керівництвом виконавчого органу міської ради, відповідних спеціалістів для підготовки нормативних та інших документів, а також для розробки і здійснення заходів, які проводяться Управлінням відповідно до покладених на нього завдань.
5.3. В рамках взаємодії спрямовує діяльність, надає практичну та методичну допомогу підприємствам, установам, організаціям комунальної форми власності з питань, що належать до компетенції Управління.
[bookmark: _Hlk128559873]5.4. Здійснює представництво у встановленому законодавством порядку своїх інтересів у судових органах усіх інстанцій та інших органах при вирішенні правових питань і спорів, пов'язаних із виконанням покладених на Управління завдань.
5.5. Розглядає запити, звернення громадян, підприємств, установ і організацій з питань, що відносяться до компетенції Управління.
5.6. Забезпечує захист персональних даних в Управлінні.
5.7. Веде бухгалтерський і статистичний облік, складає й у визначені терміни подає в установленому порядку відповідним органам звітність.
5.8. Готує проєкти розпоряджень міського голови, рішень міської ради та її виконавчого комітету, інші документи з питань діяльності Управління.
5.9. Виступає замовником під час здійснення закупівельної діяльності, оголошує тендери та конкурси з питань забезпечення виконання Управлінням своїх завдань та функцій, укладає договори з господарської діяльності.
5.10. Управління має інші права та обов'язки визначені чинним законодавством України. 

6. Керівництво Управлінням
6.1. Управління очолює начальник, який призначається на посаду і звільняється з посади за розпорядженням міського голови на конкурсній основі чи за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством.
6.2. На посаду начальника Управління призначається особа з вищою освітою за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, стажем роботи за фахом на службі в органах місцевого самоврядування та/або державній службі на керівних посадах не менш як три роки або на керівних посадах в іншій сфері не менш як п’ять років.
6.3 Начальник Управління:
6.3.1. Очолює Управління, здійснює керівництво його діяльністю, представляє його у відносинах з іншими органами, підприємствами, установами, організаціями в Україні та за її межами, несе персональну відповідальність за виконання покладених законом на зазначений орган завдань.
6.3.2. Організовує та контролює виконання в Управлінні Конституції та законів України, актів Президента України та Кабінету Міністрів України, наказів Мінрегіону, рішень органів місцевого самоврядування, розпоряджень міського голови.
6.3.3. Без довіреності представляє інтереси Управління у відносинах з установами, організаціями та підприємствами усіх форм власності.
6.3.4. Призначає на посаду й звільняє з посади в установленому порядку працівників Управління.
6.3.5. Здійснює постійний контроль за забезпеченням охорони державної таємниці, конфіденційної інформації, що є власністю держави, а також службової інформації в Управлінні.
6.3.6. Приймає рішення щодо застосування заохочень або стягнень до працівників Управління.
6.3.7. Контролює дотримання особовим складом Управління вимог Законів України «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про  засади запобігання і протидії корупції», «Про доступ до публічної інформації» та інших нормативно-правових актів України.
6.3.8. Забезпечує дотримання працівниками Управління правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни, раціональний розподіл обов’язків між ними, вживає заходів щодо підвищення фахової кваліфікації працівників Управління.
6.3.9. Забезпечує дотримання дисципліни та законності в діяльності Управління.
6.3.10. Координує організаційне, інформаційне та матеріально-технічне забезпечення Управління.
6.3.11. Видає, у межах своєї компетенції, накази організаційно-розпорядчого характеру, організовує та контролює їх виконання особовим складом Управління.
6.3.12. Візує проекти розпорядчих актів міської ради, виконавчого комітету, міського голови з питань, віднесених до компетенції Управління.
6.3.13. Здійснює керівництво та відповідає за організацію роботи щодо забезпечення та дотримання чинного законодавства про охорону праці.
6.3.14. Веде особистий прийом громадян та організовує розгляд пропозицій, заяв та скарг працівниками Управління згідно з Законами України «Про звернення громадян», «Про доступ до публічної інформації».
6.3.15. Забезпечує збереження інформації в паперовому та електронному вигляді, створеної в процесі діяльності Управління.
6.3.16. Розпоряджається коштами в межах кошторису Управління.
6.3.17. Здійснює інші повноваження, визначені чинним законодавством України.
[bookmark: _Hlk129778588]6.3.18. Укладає договори, спрямовані на виконання повноважень Управління.
6.3.19. В установленому законодавством порядку затверджує положення про відділи та сектори Управління та посадові інструкції працівників Управління.



7. Прикінцеві положення
7.1. Припинення діяльності Управління здійснюється за рішенням міської ради або в установленому порядку відповідно до вимог чинного законодавства України.
7.2. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться в порядку, відповідно до чинного законодавства.
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