Додаток 12
до Інструкції з діловодства у виконавчому комітеті Самарівської міської ради 
(пункт 204)

ФОРМА
номенклатури справ структурного підрозділу 

НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ № ____ за 20___ рік

СХВАЛЕНО:
Протокол засідання експертної комісії від __.__._____р.  № __________
	Індекс 
справи
	Заголовок справи
	Кількість справ (томів)
	Строк зберігання
	Робочі позначки

	

	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	

	
	
	
	
	

	…
	…
	…
	…
	…

	Підсумковий запис

Справи за строками зберігання
	Разом
	У тому числі

	
	
	перехідні
	з відміткою “ЕПК”

	Усього справ:
	
	
	

	постійного зберігання
	
	
	

	тривалого (понад 10 років) зберігання
	
	
	

	тимчасового зберігання
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


СКЛАДЕНО:

Головний спеціаліст 
 





Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ




___.___._____р.


ЗАТВЕРДЖЕНО:

Начальник структурного підрозділу 




Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ




___.___._____р.
 


ПОГОДЖЕНО:

Начальник загального відділу

 



Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ




___.___._____р.

__________________________

