	
	Додаток 1
до рішення виконкому
№723/0/6-23 від 14.11.2023р.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
адміністративної послуги 

Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок (00244),
суб’єктом надання якої є відділ економіки, транспорту та торгівлі 
через центр надання адміністративних послуг 
виконавчого комітету Новомосковської міської ради


	[bookmark: n14]Інформація про суб’єкт надання адміністративної послуги та / або центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	51200, Дніпропетровська область, м. Новомосковськ, 
вул. Калнишевського, 1


	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Понеділок 08.00-17.00
Вівторок 08.00-17.00
Середа 08.00-20.00
Четвер 08.00-17.00
П'ятниця 08.00-15.45
/Без перерви на обід/


	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Телефони:
(0569) 380101
(0569) 380755
0983167269
Електронна пошта: cnap_nmvk@ukr.net
Веб-сайт: https://novomoskovsk-rada.dp.gov.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Податковий кодекс України, Земельний кодекс України

	5
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ ЦОВВ від 17.01.2014 №32 "Про затвердження Порядку видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок та її форми"

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для отримання 
	Довідка про наявність у фізичної особи земельних ділянок  безоплатно видається  за місцем податкової адреси (місцем проживання) платника податку протягом п’яти робочих днів з дня отримання письмової заяви про видачу такої довідки.

	7
	Перелік необхідних документів
	[bookmark: n506]    Заява власника сільськогосподарської продукції  для видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок;
    Паспорт власника сільськогосподарської продукції, якщо сільськогосподарська продукція вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена безпосередньо фізичною особою на земельних ділянках, наданих їй у розмірах, встановлених Земельним кодексом України для ведення:
- садівництва та/або для будівництва і обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибні ділянки) та/або для індивідуального дачного будівництва;
- особистого селянського господарства та/або земельні частки (паї), виділені в натурі (на місцевості), сукупний розмір яких не перевищує 2 гектари. 
     Реєстраційний номер облікової картки фізичної особи - платника податків власника сільськогосподарської продукції згідно з Державним реєстром фізичних осіб - платників податків або серія та номер паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);
    Відомості з Державного земельного кадастру щодо права власності на земельну ділянку, де зазначено розмір земельної ділянки  або надати інший документ, що підтверджує право власності на земельну ділянку та її розмір (технічний паспорт або інше);
      Документ, який підтверджує, що сільськогосподарська продукція вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена на власній земельній ділянці за вказаною адресою (довідка голови квартального комітету); 


	8
	Спосіб подання документів 
	Заява та необхідні документи подаються до центру надання адміністративних послуг власником сільськогосподарської продукції особисто.


	9
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно.


	10
	Строк надання 
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання письмової заяви про видачу такої довідки. 

	11
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	[bookmark: o371][bookmark: o625][bookmark: o545][bookmark: n899][bookmark: n294]1.Місце проживання фізичної особи поза межами Новомосковської міської територіальної громади.
2. Подання неповного пакету документів.

	12
	Результат надання адміністративної послуги
	 Видача довідки/ дублікат довідки  про наявність у фізичної особи земельних ділянок.
 Лист про відмову.

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	[bookmark: o638][bookmark: n424]Особисто в ЦНАП 


[bookmark: n43]



Керуючий справами			 				Яків КЛИМЕНОВ




Додаток 2
 рішення виконкому
№ _____ від ____2023 р.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги 
Видача довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок (00244)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап 
(дію, рішення)
	Строки виконання етапів 
(дії, рішення)

	1. Прийняття документів від власника сільськогосподарської продукції та передача документів до відділу економіки, транспорту та торгівлі виконавчого комітету Новомосковської міської ради
	Адміністратор ЦНАП
	Центр надання адміністративних послуг 
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня, якщо документ надійшов у неробочий час 

	2.Реєстрація отриманих документів
	Спеціаліст відділу  економіки, транспорту та торгівлі виконавчого комітету Новомосковської міської ради
	Відділ економіки, транспорту та торгівлі виконавчого комітету Новомосковської міської ради
	У день надходження або не пізніше наступного робочого дня, якщо документ надійшов у неробочий час 

	3. Розгляд поданих документів 
	Спеціаліст відділу 
економіки, транспорту та торгівлі виконавчого комітету Новомосковської міської ради
	Відділ економіки, транспорту та торгівлі виконавчого комітету Новомосковської міської ради
	Протягом п’яти робочих днів з дня отримання від ЦНАПу  письмової заяви про видачу такої довідки.


	4. Передача документів до ЦНАП
	Спеціаліст відділу 
економіки, транспорту та торгівлі виконавчого комітету Новомосковської міської ради
	Центр надання адміністративних послуг
	П’ятий  робочий день

	5. Видача результату розгляду заяви  про видачу довідки наявність у фізичної особи земельних ділянок

	Адміністратор ЦНАП 
	Центр надання адміністративних послуг 
	Після отримання результату розгляду заяви  про видачу довідки наявність у фізичної особи земельних ділянок від відділу економіки, транспорту та торгівлі




Керуючий справами			 				Яків КЛИМЕНОВ
                                                                                                                        



Додаток 3
рішення виконкому
[bookmark: _GoBack]                                                                                                    №723/0/6-23 від 14.11.2023р.


Заява власника сільськогосподарської продукції  
для видачі довідки про наявність у фізичної особи земельних ділянок

Міському голові
Сергію РЄЗНІКУ 
	ПІБ 
	Адреса проживання	
			 					 Контактний номер телефону

Прошу видати довідку/ дублікат для продажу сільськогосподарської продукції _____________________________________________(вказати яку саме с/г продукцію), яка вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена (підкреслити тільки потрібне) на власній земельній ділянці.
Зазначити наявність земельних ділянок, наданих  у розмірах, встановлених Земельним кодексом України (гектарів), що відповідно до Податкового кодексу України є підставою для невключення до загального місячного (річного) оподатковуваного доходу платника податку доходів, отриманих від продажу власної сільськогосподарської продукції, що вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена безпосередньо фізичною особою на цих земельних ділянках:
												(гектарів)
	садівництва
	
	
	
	
	
	

	будівництва та обслуговування житлового 
будинку, господарських будівель і споруд 
(присадибної ділянки)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	індивідуального дачного будівництва
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	особистого селянського господарства 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	земельні частки (паї), виділені в натурі (на місцевості)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	з них земельні частки (паї), виділені в натурі (на місцевості), які не використовуються (здаються в оренду, обслуговуються)
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



На обробку персональних даних погоджуюсь.   
	


Дата									Підпис

Додатки: 
1. Копія паспорту власника сільськогосподарської продукції;
2. Копія реєстраційного номеру облікової картки фізичної особи - платника податків власника сільськогосподарської продукції;
3. Відомості з Державного земельного кадастру щодо права власності на земельну ділянку, де зазначено розмір земельної ділянки  або надати інший документ, що підтверджує право власності на земельну ділянку та її розмір (технічний паспорт або інше);
4. Документ, який підтверджує, що сільськогосподарська продукція вирощена, відгодована, виловлена, зібрана, виготовлена, вироблена, оброблена та/або перероблена на власній земельній ділянці за вказаною адресою (довідка голови квартального комітету); 




Керуючий справами			 				Яків КЛИМЕНОВ
